Zatqcznik nr 5 do Uchwaly nr 1/2/2023
Zarzqdu Fundacji Instytutu Matki i Dziecka
z siedzibg w Warszawie

z dnia 6 marca 2023 roku

Schemat postepowania w przypadku zgloszenia zarzutéw dotyczacych wykorzystania seksualnego i

naduzyé seksualnych

1.

Petnomocnik ds. PSEA sprawdza kompletnos¢ zawiadomienia i kontaktuje sie z osobg
zgtaszajaca (jesli  zgtoszenie  zostato  zlozone z  udostepnieniem  danych
osobowych/kontaktowych) niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zgtoszenia.

Na wniosek Zgtaszajgcego — ztozenie zarzutéw mozne by¢ przekazane podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w siedzibie Fundacji, w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz
7 dni od dnia ztozenia zawiadomienia.

Z rozmowy lub otrzymanego maila sporzadzana jest notatka i przekazywana do Prezesa
Zarzadu.

Petnomocnik ds. PSEA wypetnia formularz zgtoszenia zabezpieczajac go przed dostepem osob
nieuprawnionych.

Jesli zgtoszenie dotyczy zachowania wykorzystania seksualnego lub naduzycia seksualnego:

Petnomocnik ds. PSEA informuje osobe zgtaszajgca o dziataniach mozliwych do wykonania
niezwtocznie, w tym o mozliwosci skorzystania ze wsparcia, np. psychologicznego, prawnego,
itp.

osoba kontaktowa niezwtocznie (w ciggu 24 godzin) informuje Prezesa Zarzgdu o konieczno$ci
powofania zespofu ds. dochodzenia wewnetrznego, ktérego celem jest zapobiezenie
podobnej sytuacji w przysztosci

dochodzenie wewnetrzne zostaje wszczete nie pdzniej niz 14 dni po ztozenia zarzutéw

osoba zgtaszajgca zostaje poinformowana o wszczeciu dochodzenia wewnetrznego

w przypadku uzyskania informacji na temat wykorzystywania seksualnego beneficjenta przez
pracownika lub wspdtpracownika Fundacji, nalezy poinformowaé Biuro Audytu
Wewnetrznego i Dochodzern UNICEF, wysytajac e-mail na adres integrityl @unicef.org.

Jesli zgtoszenie nie dotyczy dziatan zdefiniowanych jako wykorzystanie lub naduzycie seksualne, osoba
kontaktowa moze zaleci¢ osobie zgtaszajgcej podjecie dalszych krokdw poza Polityka przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu i naduzyciom seksualnym Fundacji Instytutu Matki i Dziecka.






